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行政确认（工伤认定）三项制度指引说明

本指引依据《社会保险法》、《工伤保险条例》、国务院办公厅《关于全面推行行政执法公示制度执法全过程记录制度重大执法决定法制审核制度的指导意见》（国办发〔2018〕118号）、新疆生产建设兵团办公厅《新疆生产建设兵团全面推行行政执法公示制度执法全过程记录制度重大执法决定法制审核制度的实施意见》（新兵办发〔2019〕32 号）、师市办公室《第一师阿拉尔市全面推行行政执法公示制度执法全过程记录制度重大执法决定法制审核制度工作实施方案》（师市办发〔2019〕52号）制定。

一、工伤认定公示
(一)事前公开

行政机关通过门户网站、办公场所、服务大厅等途径,公开执法主体、执法人员、事项名称、执法依据、申请时效、办理时限、需提交的材料、办事流程、办理地点、咨询电话、救济途径等内容。

(二)事中公示

1.行政机关应当公开行政执法人员单位、姓名、岗位职责等信息。

2.行政执法人员在现场调查过程中,应当佩戴或者出示执法证件,表明身份并告知申请人权利义务等内容。

(三)事后公开

因涉及个人隐私,工伤认定结果不进行主动公开。  

工伤认定过程中发现用人单位存在工伤事故频发或安全教育管理缺乏、安全隐患突出、欠缴漏缴工伤保险费、劳动用工管理混乱等问题，行政机关可向用人单位出具《工伤事故预防建议书》，提醒注重工伤预防，减少工伤事故。

二、工伤认定全过程记录

(一)申请
文字记录: 申请人提交工伤认定申请表及相关材料；申请材料不完整的，应当以书面形式一次性告知申请人需要补正的全部材料。

(二)受理

文字记录:符合受理条件的,制作工伤认定申请受理决定书；不符合受理条件的，制作工伤认定申请不予受理决定书，不予受理决定书上要载明法律救济途径。

(三)审查 

文字记录: 

1．需要用人单位提交有关材料的，制作工伤认定举证通知书。

2. 作出工伤认定决定需要以司法机关或者有关行政主管部门的结论为依据的，在司法机关或者有关行政主管部门尚未作出结论期间，工伤认定程序中止，制作工伤认定中止通知书。

3、需对事故伤害进行现场调查核实的，制作调查笔录。

音像记录:进行调查核实的,必要时应当进行音像记录。

（四）决定

文字记录: 行政机关负责人签批工伤认定决定审批表后，符合工伤认定条件的,制作认定工伤决定书；不符合工伤认定条件的,制作不予认定工伤决定书。

(五)送达

文字记录:送达回证、邮寄送达或者报纸公告送达。受送达人应当在送达回证上签字、按印或者盖章,并注明日期。
音像记录:直接送达、留置送达必要时进行音像记录。

（六）归档

行政机关应当将工伤认定过程中形成的文字和音像记录资料按相关规定形成相应案卷,并归档、保存。
三、工伤认定法制审核
对于因工死亡案件、未参加工伤保险的、案情复杂、涉及面广、影响大、双方争议较大的案件及其他需进行法制审核的工伤认定,在作出决定前应当进行法制审核。

重大法制审核事项





需进行法制审核的工伤认定,在作出决定前应当进行法制审核





工伤认定申请补正告知书














